




LÄROPLANER 1989:205 

Läroplan för gymnasieskolan 

1989-05-19 

SÖ fastställer med stöd av gymnasieförordningen (SFS 87:743) 
10 kap 1 § ändring av timplan med beteckningen Dnr 5040-85:526. 
Den ändrade timplanen skall tillämpas från och med 1989-07-01 och 
avser påbyggnadsutbildningen 

FARTYGSTEKNIK MASKIN IB 

Nordisk yrkesklassificering 61210 
Studievägs- och ansökningskod Du20 
Kurslängd 12 veckor 
Klasstorlek högst 30 elever 

Behörighetsvillkor: 
Slutförd tvåårig drift- och underhållsteknisk linje, gren för fartygs­
teknik eller motsvarande kunskaper 

TIMPLAN1 

Ämne Antal veckotimmar 

Fartygsorientering 2 
Säkerhet 5 
Maskinteknik 10 
Underhåll 8 
Fartygsdrift 5 

Summa veckotimmar 30 

1 SÖ:s föreskrifter om allmänna timresurser kungörs i SÖ-FS. 

Kursen skall i sin helhet bedrivas som inbyggd utbildning. 
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LÄROPLANER 1989:206 

Läroplan för gymnasieskolan 

1989-04-20 

SÖ fastställer med stöd av gymnasieförordningen (SFS 87:743) 
10 kap 1 § ändring av timplan med beteckningen G2 85:5 att gälla 
från och med 1989-07-01 avseende påbyggnadsutbildningen 

Behörighetsvillkor: 
Slutförd tvåårig yrkesteknisk utbildning i gymnasieskolan eller mot­
svarande kunskaper 

TEKNISK KOMPLETTERINGSKURS 

Nordisk yrkesklassificering 
Studievägs- och ansökningskod 
Kurslängd 
Klasstorlek högst 

00 
Öv212 
3 terminer 
30 elever 



TIMPLAN1 

Ämne Termin 1 2 3 

Svenska 3 3 2 
Engelska2 3 3 3 
Matematik 9 9 8 
Fysik 6 6 4 
Kemi 5 5 -

Teknologi 6 6 -

Tekniska ämnen3 
- - 18 

Summa veckotimmar 32 32 35 

1 SÖ:s föreskrifter om allmänna timresurser kungörs i SÖ-FS. 

2 För elever som inte i sitt tillval läst engelska på den 
tvååriga linjen. 

3 Timplaner för tekniska ämnen termin 3, alternativt: 

Byggteknisk gren Byggteknik 7 Byggteknisk gren 
Konstruktion By 11 

Elteknisk gren Ellära 11 Elteknisk gren 
Elektronik 7 

Kemiteknisk gren Fysikalisk kemi 9 Kemiteknisk gren 
Organisk kemi 9 

Maskinteknisk gren Konstruktion Ma 11 Maskinteknisk gren 
Produktion Ma 7 



LÄROPLANER 1989:207 

Läroplan för gymnasieskolan 

1989-11-10 

SÖ fastställer med stöd av gymnasieförordningen (SFS 87:743) 
10 kap 1 § tim- och kursplaner för gymnasieskolan avseende på­
byggnadsutbildningen 

Särskilda behörighetskrav: 
Slutförd minst tvåårig gymnasielinje med svenska och engelska, två 
årskurser samt matematik två årskurser på 2-årig linje eller en 
årskurs på 3-årig linje eller 

ekonomisk kompletteringskurs eller 

motsvarande kunskaper 

I läroplan för gymnasieskolan, allmän del, anges mål och riktlinjer 
fastställda av regeringen samt allmänna kommentarer till gymnasie­
skolans verksamhet utfärdade av SÖ. 

PROGRAMMERING -
inriktning mot administrativa system 

Nordisk yrkesklassificering 
Studievägs- och ansökningskod 
Kurslängd 
Klasstorlek högst 

251 
E235 
1 läsår 
30 elever 



Timplan1 

Antal 
Ämnen veckotimmar 

Datalogi 6 
Programmering 15 
Systemering 6 
Företagsekonomi 3 

Summa veckotimmar 30 

1 SÖ:s föreskrifter om allmänna timresurser kungörs i SÖ-FS. 

Praktik 

De studerande bör om möjligt beredas tillfälle till 6 veckors praktik 
inom området programmering. 
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Kursplaner 
Utbildningsmål 

Utbildningen skall ge den yrkeskompetens som fordras för att kunna 
använda automatisk databehandling i samband med konstruktion och 
uppbyggnad av administrativa system inom såväl offentlig som privat 
sektor. 

Utbildningen skall ge kännedom om olika metoder för systemutveck­
ling samt färdigheter i att konstruera administrativa databehand­
lingssystem utifrån en given metod. 

Utbildningen skall ge kunskaper i programmeringsmetodik, program­
språk och databasorganisation samt färdigheter i att konstruera 
databaser och strukturera dataprogram. 

Utbildningen skall ge kunskaper i dator- och datasystem såsom 
datorarkitektur, operativsystem, systemprogrammering och data­
kommunikation. 

Utbildningen skall ge kännedom om företagets organisation och 
administration samt kunskaper i redovisning och kostnads/intäktsan­
alys. 

Utbildningen skall ge kännedom om datajuridik, datasäkerhet och 
sårbarhetseffekter. 

DATALOGI 

Mål 

De studerande skall efter genomgången utbildning i datalogi 

känna till kunna 

- den terminologi som används inom - utföra datastrukturering och datamodell-
ADB-området ering 

- olika talsystem, lagring av tal samt - konstruera och realisera relationsdata-
teckenrepresentation baser 
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- datorns uppbyggnad, funktionssätt och 
kringutrustning 

- principerna för registerorganisation samt 
traditionell databasmetodik 

- den principiella uppbyggnaden av opera­
tivsystem samt några i marknaden före­
kommande sådana 

- principer för datakommunikation över 
såväl kortare som längre avstånd. 

Huvudmoment 

Datorsystem 
Registerorganisation 
Databashantering 
Datakommunikation 

PROGRAMMERING 

Mål 

De studerande skall efter genomgången utbildning i programmering 

känna till kunna 

- principer för programmering i maskin- - konstruera datorprogram enligt någon 
nära Kod etablerad struktureringsmetod 

- koda i minst ett kompilerande program­
språk 

Huvudmoment 

Programmeringsmetodik 
Strukturerad programuppbyggnad 
Programmeringsalgoritmer 
Matematik- och logikmoment rele-vanta för 
programmering 
Kodning 
Maskinnära programmering 



SYSTEMERING 

Mål 

De studerande skall efter genomgången utbildning i systemering 

känna till 

- olika metoder för utveckling av system 
för administrativa tillämpningar 

- hur utvecklingsarbete bedrivs i projekt­
form 

gällande lagstiftning rörande ADB-om-
rådet - sårbarhets- och integritetsfrågor 

kunna 

använda 4GL-verktyg i samband med 
systemutveckling 

dokumentera och presentera projekt­
resultat successivt under utvecklings­
arbetet, såväl muntligt som skriftligt 

- en metod för utveckling av administra­
tiva databehandlingssystem 

Huvudmoment 

Experimentell systemutveckling 
Systemutvecklingsverktyg 
Datarätt 

FÖRETAGSEKONOMI 

Mål 

De studerande skall efter genomgången utbildning i företagsekonomi 

känna till kunna 

principer för företagets 
och administration 

organisation 

hur planering utföres på längre och 
kortare sikt för olika områden av före­
tagets verksamhet. 

tillämpa principer för redovisning och 
kostnads/intäktsanalys 

använda befintlig programvara avsedd 
för ekonomiska och administrativa 
tillämpningar 

Huvudmoment 

Administration 
Redovisning 
Kostnads/intäktsanalys 
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Läroplaner 1989:208 

Läroplan för gymnasieskolan 

1989-12-15 

SÖ fastställer med stöd av gymnasieförordningen (SFS 87:743) 
10 kap 1 § tim- och kursplaner för påbyggnadsutbildningen 

Ekonomisk kompletteringskurs 

Nordisk yrkesklassificering 2,3 

Behörighetsvillkor: 
Slutförd minst tvåårig linje samt minst 
- svenska och engelska (särskild kurs): två årskurser 
- samhällskunskap: en årskurs 
- matematik: två årskurser på tvåårig eller en årskurs på tre-
eller fyraårig linje och 
- för val av tyskt, franskt eller spanskt affärsspråk : två årskurser 
B-språk (särskild kurs) eller tre årskurser C-språk 

eller motsvarande kunskaper 

Tim- och kursplanerna får tillämpas fr o m 1990-01-01 och 
ersätter fr o m 1990-07-01 äldre med beteckningen E227 med 
ändring kungjord i Läroplaner 1989:141. 

I Läroplan för gymnasieskolan, allmän del, anges mål och rikt­
linjer fastställda av regeringen samt allmänna kommentarer om 
gymnasieskolans verksamhet utfärdade av SÖ. 

Studievägs- och ansökningskod 
Kurslängd 
Klasstorlek högst 

E227e 

1 läsår 
30 elever 
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TIMPLAN 
Ämne Termin 1 2 

Svenskt affärsspråk 2 3 
Engelskt affärsspråk 3 3 
Rättskunskap 3 
Företagsekonomi 12 
Administration 3 
Ekonomiskt specialämne 1) 11 
Textbehandling och informationshantering 7 6 
Samhällsekonomi 2) 3/0 3/0 
Tyskt/Franskt/Spanskt affärs­
språk^) 0/4 0/4 

Summa veckotimmar 3) 30/31 29/30 

Frivilligt ämne: 
Tyskt, franskt eller spanskt affärsspråk4' 4 4 

1) Som ekonomiskt specialämne kan väljas något av ämnena 
marknadsföring 
redovisning 
redovisning och marknadsföring 
utrednings- och projektmetodik (kursplan fastställs senare) 

Efter särskilt medgivande av skolöverstyrelsen kan under­
visning även ges i annat ekonomiskt specialämne. Antalet special­
ämnen, i vilka undervisning får anordnas, framgår av följande 
tabell: 

Antal elever som valt Antal 
ekonomiska specialämnen specialämnen 

< 2 5  1  
2 5 - 4 8  2  
4 9 - 7 2  3  
> 7 2  4  

2) Undervisning får per klass anordnas i högst två av ämnena 
samhällsekonomi, tyskt, franskt och spanskt affärsspråk. 
3) SÖ:s föreskrifter om allmänna timresurser kungörs i SÖ-FS. 
4) Förutsätter samläsning med dem som läser respektive språk 
enligt not 2. 

Praktik 
De studerande bereds om möjligt tillfälle till 1-2 veckors kon­
torspraktik i företag eller offentlig förvaltning. 
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KURSPLANER 

Utbildningsmål 

Efter utbildningens slut skall de studerande 

- äga grundläggande kunskaper och färdigheter för yrkesverksam­
het främst inom ett företags ekonomi- eller marknadsfunktion 
alternativt ekonomifunktionen i offentlig förvaltning samt 

- ha grundlagt en förmåga att förstå och bedöma olika förete­
elser, problem och utvecklingstendenser av betydelse i ett 
företag. 

Svenskt affärsspråk 

Mål 
De studerande skall 

- skaffa sig kunskaper om den muntliga och skriftliga kom­
munikation som tillämpas inom kommersiella och administrativa 
arbetsenheter i näringsliv och offentlig förvaltning samt 

- utveckla förmågan att själv medverka i sådan kommunikation 
på ett ändamålsenligt sätt. 

Huvudmoment 

Muntlig kommunikation 
Skriftlig kommunikation 
Språkbehandling och språkriktighet 
Referatteknik och utredningsmetodik 

I Engelskt, tyskt, franskt och spanskt affärsspråk 

Mål 
De studerande skall 

- utveckla sina språkfärdigheter och kunskaper om språkets 
\ användning vid internationell kommunikation i företag och 

organisationer. 

Huvudmoment 

Muntlig kommunikation 
Skriftlig kommunikation 
Kultur och samhällsliv inom språkområdet 
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Rättskunskap 

Mål 

De studerande skall 

- skaffa sig översiktliga kunskaper om det svenska rättsväsendets 
organisation och arbete 

- göra sig förtrogna med grundläggande juridiska termer 

- skaffa sig kunskaper om sådana delar av civil-, process- och 
straffrätten som är av väsentlig betydelse inom affärsliv och 
offentlig förvaltning 

- lära sig förstå den rättsliga innebörden av vanliga dokument 
samt 

- utveckla en viss förmåga till juridiskt tänkande. 

Huvudmoment 

Rättssystemet och rättegångsförfarandet 
Associationsrätt 
Förmögenhetsrätt 
Arbetsrätt 
Upphovsrätt 
Fastighetsrätt 
Försäkringar och skadestånd 
Datarätt 
Straffrätt 

Företagsekonomi 

Mål 

De studerande skall 

- skaffa sig kunskaper om företags och förvaltningars mål och 
verksamhet samt om de samhällsramar inom vilka de verkar 

- skaffa sig insikt i samspelet mellan de olika funktionerna i ett 
företag samt hur detta samspel återspeglas i det ekonomi­
administrativa systemet 

- skaffa sig en helhetssyn på administrativa arbetsuppgifter inom 
näringsliv och offentlig förvaltning 

- orientera sig om principer för organisation och styrning av 
verksamheten i olika typer av företag 
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- skaffa sig kännedom om marknadsföringens metoder och villkor 

- lära sig grundläggande metoder för lönsamhetsbedömning 

- lära sig tillämpa grundläggande metoder för planering och redo­
visning 

- orientera sig om datasystems uppbyggnad och användningsom­
råden 

- lära sig använda dataprogramsystem för ekonomiska och 
administrativa rutiner 

- skaffa sig kännedom om gällande datalagstiftning samt in­
formera sig om sårbarhets- och integritetsfrågor. 

Huvudmoment 

Företaget i samhället 
Verksamheten i företag 
Statlig och kommunal förvaltning 
Affärs- och förvaltningsrutiner 
Organisation och styrning 
Marknadsföring av varor och tjänster 
Lönsamhetsbedömning 
Planering och redovisning 
Datasystem - uppbyggnad och användningsområden 
Ekonomiska och administrativa datortillämpningar 
Datalagstiftning 
Sårbarhets- och integritetsfrågor 

Administration 

Mål 

De studerande skall 

- skaffa sig kännedom om arbetsuppgifter inom ett företags per­
sonalfunktion 

- fördjupa sina kunskaper om arbetslivets lagar och avtal och 
deras tillämpning 

- skaffa sig insikt i ledarrollens betydelse för beslutsprocesser och 
samarbete 

- inse betydelsen av såväl instruktiv som motivationsskapande 
kommunikation för att uppnå samverkan och arbetstillfreds­
ställelse 

- skaffa sig förståelse för förändringsbehov i företaget och orien­
tera sig om strategier för förnyelse och utveckling 
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- fördjupa sina kunskaper om budgetering på längre och kortare 
sikt för olika områden av företagets verksamhet samt 

- skaffa sig kunskaper om planering och styrning av projekt. 

Huvudmoment 

Personaladministration 
Ledarskap och beslutsfattande 
Kommunikation och samverkan 
Organisationsutveckling 
Planering och budgetering 
Projektadministration 
Datortillämpningar 

Redovisning Ekonomiskt specialämne 

Mål 

De studerande skall 

- utveckla sina kunskaper och färdigheter i bokföring, boksluts­
arbete, kalkylering och beskattning 

- lära sig att aktivt medverka vid utformning av en ändamålsenlig 
redovisning 

- lära sig att kritiskt granska, analysera och använda redovis­
ningen för olika ändamål 

- göra sig förtrogna med metoder för kapitalbehovsberäkning och 
Finansiering 

- orientera sig om organisation och metoder för revision 

- fördjupa sina kunskaper om datoriserade system inom ekonomi­
funktionen samt 

- utveckla sin förmåga att använda datorn i ekonomiska rutiner 
och som hjälpmedel vid ekonomisk analys. 

Huvudmoment 

Redovisningens organisation 
Extern redovisning i företag och offentlig förvaltning 
Intern redovisning 
Kostnads/intäktsanalys 
Kalkylering 
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Finansiering 
Företagsanalys 
Revision 
Beskattning 
Datortillämpningar 

Marknadsföring Ekonomiskt specialämne 

Mål 

De studerande skall 

- öka sina insikter i marknadsföringens förutsättningar 

- fördjupa sina kunskaper om organisation och metoder för 
marknadsföring på olika typer av marknader 

- öka sina kunskaper om de olika konkurrensmedlen och om 
samordningen av dessa i en marknadsplan 

- orientera sig om centrala distributionsekonomiska problem och 
utvecklingstendenser 

- skaffa sig kunskaper om metoder för inköpsarbete och material­
styrning 

- göra sig förtrogna med organisation och metoder för export och 
import av varor och tjänster samt 

- utveckla sin förmåga att lösa lönsamhetsproblem inom om­
rådena marknadsföring och inköp. 

Huvudmoment 

Konkurrensmiljö och konkurrenslagstiftning 
Konsumenträtt och producentansvar 
Marknadsbestämning och marknadsprognoser 

) Marknadsundersökningar 
Konkurrensmedel och marknadskommunikation 
Marknadsplanering 
Inköpsarbete 
Materialstyrning 
Import- och exportarbete 

| Kostnads/intäktsanalys 
Datortillämpningar 
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Redovisning och marknadsföring Ekonomiskt special­
ämne 

Mål 

De studerande skall 

- orientera sig om centrala distributionsekonomiska problem och 
utvecklingstendenser 

- öka sina kunskaper om organisation och metoder för marknads­
föring på olika typer av marknader 

- skaffa sig kännedom om metoder för inköpsarbete och material­
styrning 

- orientera sig om organisation och metoder för export och 
import av varor och tjänster 

- lära sig aktivt medverka vid utformning av en ändamålsenlig 
redovisning 

- utveckla sina kunskaper i bokföring, bokslutsarbete, kalkylering 
och beskattning 

- skaffa sig kännedom om metoder för kapitalbehovsberäkning 
och finansiering 

- orientera sig om organisation och metoder för revision samt 

- utveckla sin förmåga att använda datorn i ekonomiska rutiner 
och som hjälpmedel vid ekonomisk analys. 

Huvudmoment 

Distributionsekonomiska utvecklingstendenser 
Marknadsrätt 
Marknadsanalys och marknadsföring 
Inköpsarbete 
Import- och exportarbete 
Extern redovisning 
Företagsanalys 
Intern redovisning och kalkylering 
Finansiering 
Revision och beskattning 
Datortillämpningar 
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Textbehandling och informationshantering 

Mål 

De studerande skall 

- skaffa sig färdighet att skriva och räkna säkert och snabbt 
enligt touchmetoden på dator, skrivmaskin och räknare samt 
att på ett ändamålsenligt sätt tillämpa av SIS rekommenderade 
normer för dokumentutformning 

- lära sig använda textbehandlingsprogram med tillhörande utrust­
ning för utskrift 

- lära sig organisera, katalogisera, lagra och återsöka dokument 

- lära sig använda programsystem där textbehandling integreras 
med program för kalkyler, register, grafik, bildframställning och 
planering 

- utveckla sin förmåga att språkligt utforma muntlig och skriftlig 
kommunikation med hänsyn till medium, mottagare, innehåll ocn 
syfte 

- lära sig uppmärksamma och korrigera fel i faktaunderlag och 
utskrifter 

- orientera sig om olika medier för information och kommunika­
tion 

- lära sig samla in, bearbeta, distribuera, förvara och söka 
information manuellt och med datorstöd 

- skaffa sig kännedom om rutiner, arbetsformer, arbetsuppgifter 
och dokument som förekommer inom funktionerna personal, 
ekonomi, inköp, marknadsföring, kontorsservice och skrivarbete 

- skaffa sig kännedom om hur ärenden handläggs inom offentlig 
sektor 

- informera sig om vikten av att ge god service, uppträda korrekt 
och hantera information med gott omdöme 

- skaffa sig kännedom om hur arbetstagare genom facklig 
verksamhet kan påverka sina arbetsvillkor 

- skaffa sig insikt om hur fysisk, psykisk och social arbetsmiljö 
påverkar hälsa, arbetsklimat och relationer 

- lära sig organisera, genomföra och presentera temastudier och 
projekt. 
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Huvudmoment 

Textbehandling 
- tangentbordsteknik och färdighetsträning 
- integrerade datortillämpningar 
- affärskommunikation 
Administrativ teknik och service i företag och förvaltning 
Arbetsmiljö och arbetsvillkor 
Projektarbete 

Samhällsekonomi 

Mål 

De studerande skall 

- öka sin kunskap om Sveriges ekonomi, dess struktur och 
utvecklingstendenser 

- fördjupa sin kunskap om grundläggande begrepp och samman­
hang inom samhällsekonomin 

- vidga och fördjupa sin kunskap inom makroekonomin och 
skaffa sig insikt om effekterna av olika ekonomiskpolitiska 
åtgärder 

- orientera sig i frågor som är väsentliga för förståelsen av 
världens ekonomiska utveckling, den internationella handeln och 
handelspolitiken 

- inhämta kunskap om internationell företagsamhet och resurs­
överföring samt 

- skaffa sig kunskap om internationella betalningsfrågor. 

Huvudmoment 

Sveriges ekonomi 
Resursfördelningen 
Makroteori och ekonomisk politik 
Internationell handel och handelspolitik 
Internationell företagsamhet och resursöverföring 
Internationella betalningsfrågor 
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KOMMENTARER 

Allmänna synpunkter 

Av målbeskrivningarna för såväl kursen i sin helhet som de enskilda 
ämnena framgår att eleverna dels skall bibringas en helhetssyn på 
verksamheten i ett företag, dels skaffa sig specificerade kunskaper 
och färdigheter. Det är därför synnerligen viktigt att undervisningen 
sker i intim samverkan mellan ämnena, så att helhetssynen kan 
framträda, samtidigt som detaljkunskaperna i olika ämnen stödjer 
varandra. 

Eleverna bör under kursen få direkta företagskontakter, främst 
genom 1-2 veckors kontorsinriktad praktik. Även andra typer av 
kontakt med näringsliv eller förvaltning är av värde, t ex studiebesök 
och fadderföretag. Det är också viktigt att undervisningen knyter an 
till elevernas egna tidigare erfarenheter av arbetslivet. 

Det är lämpligt att framhålla att även skolan är en arbetsplats som 
kan studeras med avseende på t ex organisation, budget och 
kontorsrutiner. Eleverna bör också själva få tillämpa sina kunskaper 
genom att pröva på t ex arbete i projektform eller marknadsföring 
av sin egen skola. 

Svenskt affärsspråk 

I ämnet svenskt affärsspråk behandlas grundläggande kommunikation 
kring och i samband med affärsverksamhet samt statlig och kommun­
al förvaltning. 

Terminologi och uttryckssätt inom affärsliv och offentlig förvaltning 
utgör en egen språkvärld som till en början kan kännas ovan ocn 
främmande. Studierna bör göra det möjligt för eleverna att steg för 
steg integrera nya termer i sitt eget språk. Ämnet svenskt affärsspråk 
bör ge eleverna verktyg för att i sin blivande yrkesverksamhet kunna 
bidra till en lättbegriplig och relevant kommunikation. 

Eleverna bör få klart för sig att en stor del av företagens kom­
munikation gäller andra ärenden än direkta affärer, exempelvis 
finansierings- och investeringsfrågor, tillstånds- och miljöärenden, 
medbestämmande och andra fackliga frågor, rapportering av per­
sonal- och produktionsdata. Banker och andra serviceföretag, statliga 
och kommunala organ, fackliga och branschinriktade sammanslutning­
ar är exempel på motparter i denna växande kommunikation. 

Kommunikationsstudierna rymmer flera aspekter: terminolgi och sak­
innehåll, språkbehandling och stil, redigering och presentationssätt, 
visualisering och användning av olika hjälpmedel i kommunikations­
processen. Alla dessa aspekter bör beaktas och bidra till en helhets­
syn. 
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Språkbehandling och språkriktighet är ett särskilt huvudmoment. 
Avsikten är inte att detta skall behandlas fristående. Det bör i stället 
genomgående integreras i utbildningen. 

Engelskt, tyskt, franskt och spanskt affärsspråk 

Den viktigaste delen av innehållet i affärsspråken är affärs­
kommunikation, dels den skriftliga i brev, telexmeddelanden, telegram 
etc, dels den muntliga i form av samtal om t ex leveransmöjligheter, 
priser, betalningsvillkor och transportsätt. 

Liksom i ämnet svenskt affärsspråk bör eleverna få klart för sig att 
en stor del av företagens kommunikation gäller andra ärenden än 
direkta affärer, exempelvis finansierings- och investeringsfrågor, 
tillstånds- och miljöärenden, resor och konferenser, protokollskriv­
ning, branschöversikter. 

Vid utlandskontakter i näringslivet växlar muntlig kommunikation 
kontinuerligt med olika skriftliga inslag. Träning erhålls genom ett 
kommunikativt arbetssätt. Samtal kring innehållet i lästa och av­
lyssnade texter kompletteras med mer självständiga muntliga övning­
ar. Parövningar, rollspel och gruppdiskussioner på det främmande 
språket kan på samma sätt spela en framträdande roll i studie­
arbetet. 

De färdigheter i vardagsnära samtalsspråk som eleverna skaffat sig 
genom tidigare språkstudier kan befästas och utvecklas genom en 
successiv inriktning mot det kommande yrkesområdet. En allsidig 
träning av de muntliga kommunikationsfärdigheterna svarar mot 
grundläggande yrkesbehov inom både marknadsinriktade och kamer­
ala befattningar. Sekreterarbefattningar medför ofta större krav på 
formulerings- och redigeringsförmåga vid skriftlig kommunikation. 

Behov av tydlighet och precision i språkbehandlingen är dock 
karakteristiska för all affärskommunikation. Relativt omfattande 
grammatiska kunskaper är därför nödvändiga. De grammatiska 
övningsexemplen bör så långt som möjligt ha ett merkantilt eller 
annat fackmässigt innehåll. 

Valet av studiematerial och arbetsmetoder bör göras i samråd med 
de studerande och i möjligaste mån anpassas till deras ämnesinrikt­
ning. Exempel på material vid fördjupning och individualisering kan 
för elever med marknadsinriktning vara reklamtexter och marknads­
rapporter, för elever med inriktning mot redovisning, emissions­
prospekt och årsredovisningar. Också studiet av ekonomi och sam­
hällsliv inom respektive språkområde bör ges ett innehåll som kan 
vara användbart vid de studerandes kommande yrkeskontakter med 
språket. Vid sekvensering av ämnesinnehåll och val av studiemate­
rial bör samråd ske med lärare i alla övriga ämnen. 

Det är väsentligt att de studerade får göra sig förtrogna med ord-
och handböcker som ofta används när man i arbetslivet kommunicer­
ar på respektive språk. Det är vidare angeläget att läraren ger råd 
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om bredvidläsningslitteratur och uppmuntrar de studerande att läsa 
tidningar och tidskrifter på det främmande språket. 

Rättskunskap 

Undervisningen i rättskunskap bör utformas på sådant sätt att den 
kompletterar studierna i företagsekonomiska ämnen. Innebörden av 
olika åtgärder och dokument belyses ur juridisk synvinkel. 

Avsikten är inte i första hand att eleverna skall lära in lagregler. 
Undervisningen bör i möjligaste mån vara problemorienterad: 
eleverna bör öva sig att med utgångspunkt i vanliga konkreta 
problemsituationer och typiska rättsfall träna sig i juridiskt tänkande, 
söka reda på regler i lagbok och lärobok och dra slutsatser av 
dessa. Den hjälp man kan ha av vanligen förekommande kommentar­
samlingar och andra juridiska handböcker bör likaså åskådliggöras. 
Ingenting hindrar att sådana övningar görs i anslutning till ett 
översiktligt studium av en lag eller ett lagkapitel i dess helhet. 

För att problemorienterade övningar skall hinnas med i tillfreds­
ställande utsträckning kan graden av fördjupning variera betydligt 
mellan olika delmoment. Process- och straffrättsliga moment förut­
sätts vara av orienterande karaktär, likaså lagstiftning som berör 
förvaltning. 

Principerna bakom behandlade lagregler bör betonas, liksom de 
olika lagarnas syften och genomgående tankar. Betydelsen av klara, 
otvetydiga avtal och utfästelser understryks. De studerandes kunskap­
er skall i första hand hjälpa dem att undvika rättstvister, i andra 
hand underlätta en lösning av tvister som uppstått. 

Äkta dokument bör användas som åskådningsmaterial så ofta det 
är möjligt. Uppläggningen av en process kan åskådliggöras genom 
besök i domstol. 

Det är väsentligt att studierna av lagar och lagtillämpning inom 
affärslivets område sker i nära samverkan med företagsekonomin. 
Denna samverkan bör åtminstone innefatta en medveten fördelning 
av innehåll mellan de olika ämnena och kan med fördel utsträckas 
till en planering där t ex basfakta studeras i företagsekonomin och 
tillämpningar/fördjupningar sker i rättskunskapsämnet. Områden med 
behov av nära samverkan kan t ex vara transporter, försäkringsfrågor 
och arbetsrätt. Studiet av en del rättsområden kan helt förläggas till 
företagsekonomin. Även delar av ämnet textbehandling och informa­
tionshantering ligger nära rättskunskapen, t ex i övningar med 
affärshändelser och handelsdokument. En samplanering av ämnena 
administration - företagsekonomi - textbehandling och informations­
hantering - ekonomisk specialämne - rättskunskap är viktig. 

Se även Lgy 70:11, Supplement 82, s 27. 
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Företagsekonomi 

I ämnet företagsekonomi bör eleverna skaffa sig en uppfattning om 
dynamiken i företagande, om hur verksamheten byggs upp kring en 
produkt vars pris och kvalitet, i vid bemärkelse, tilltalar kunden. Det 
är också viktigt att eleverna skaffar sig kunskap om samhällets krav 
på företaget, om risktagandet och om företagets möjligheter att själv 
kunna påverka sina överlevnadsvillkor. 

Eleverna bör vidare skaffa sig kunskap om arbetet i företagets olika 
funktioner. Det är väsentligt att sambandet mellan ämnets olika delar 
framhålls, så att eleverna far en helhetsbild av företagets verksamhet. 

Blockämnet företagsekonomi främjar integrationstanken. Det ger t ex 
tillfälle till insikt i hur alla funktioner bidrar till företagets framgång, 
hur ekonomifunktionen betjänar övriga funktioner med underlag för 
beslut, hur det övergripande kravet på kvalitet måste genomsyra 
varje del av företaget. 

Undervisningen bör knyta an till praktiska problem och vanliga 
arbetssituationer. Eleverna bör få arbeta med aktuella och verklig­
hetsnära dokument samt använda metoder och hjälpmedel som 
förekommer i arbetslivet. Samplanering med ämnet textbehandling 
och informationshantering är här väsentlig. 

Företagsbegreppet ges en vid tolkning. Exempel och arbetsuppgifter 
bör klargöra att företagsekonomiska tillämpningar kan förekomma i 
praktiskt taget alla typer av verksamheter som tillhandahåller varor 
och tjänster. Det är också lämpligt att knyta an till elevernas egna 
erfarenheter av att handskas med sin privata ekonomi. 

På flera områden inom företagsekonomi krävs matematiska beräknin­
gar, t ex i samband med lönsamhetsanalys. Det är viktigt att läraren 
är observant på eventuella svagheter i elevernas matematiska 
kunskaper och stimulerar till träning på för företagsekonomin 
relevanta områden. 

Eleverna skall lära sig att bedöma åtgärder och företeelser ur 
företagsekonomisk synpunkt. Det är emellertid väsentligt att även 
samhällsekonomiska, sociala och miljömässiga aspekter beaktas. Det 
ökade inflytandet för de anställda och deras fackliga organisationer, 
konsumenternas intressen och samhällets krav uppmärksammas 
genomgående. 

Förändringar och aktuella händelser inom ämnesområdet bör kon­
tinuerligt påverka undervisningen. 

Eleverna bör orientera sig om olika branscher och företag samt om 
sådana institutioner och organisationer som företagen har kontakt 
med. De mindre företagens speciella förutsättning och problem bör 
uppmärksammas. 

Företagens internationalisering och näringslivets strukturomvandling 
bör behandlas. Eleverna bör bli medvetna om behovet av ökade 
exportsatsningar och orientera sig om de speciella krav som inter-
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kulturella relationer medför. 

Inlärningen av kunskaper i respektive företagsekonomiska moment 
bör åtföljas av studium av tillhörande datoranvändning och tillämp­
ningsövningar. Med kursens övriga ämnen är samplanering och sam­
verkan av största värde. 

Se även Lgy 70:11, Supplement 82, s 8 - 11. 

Administration 

Ämnet administration spänner över ett vidsträckt kunskapsfält med 
stora möjligheter till varierande fördjupningsgrad inom olika avsnitt. 
Elevernas Kunskaper och färdigheter från ämnena företagsekonomi 
och rättskunskap bildar en viktig grundval för studierna i ämnet, 
likaså deras erfarenheter från feriearbete och andra arbetslivskontak­
ter. 

I ämnet ingår sådana grundläggande kunskaper om finansiell och 
resultatinriktad planering som varje elev bör skaffa sig oavsett vilket 
specialämne som studeras. Fördjupande studier inom detta område 
sker sedan i redovisningsämnet. På samma sätt studeras grundlägg­
ande prognosteknik m m som fördjupas i ämnet marknadsföring. 
Undervisningen bör således samplaneras med de ekonomiska 
specialämnena. 

Eleverna skall öva sin förmåga att bedöma problem som rör 
företaget i dess helhet. Samordning av olika resurser inom företaget 
bör spela en framträdande roll vid dessa studier. Samtidigt bör de 
sociala och samhällsekonomiska aspekterna ägnas djupgående 
uppmärksamhet. Dynamiken i företagens anpassningsåtgärder och 
kraven på flexibilitet i deras handlande betonas. 

Ämnet administration skall vidare utveckla elevernas insikter i 
arbetsformer och beslutsfattande på en arbetsplats. Kommunikations-
och samarbetsfrågor är här av största betydelse, liksom ledarens, 
gruppens och den enskilde medarbetarens roll och funktionssätt. 
Datoriseringens inverkan på personalens yrkesroller bör också 
diskuteras, t ex ifråga om arbetsfördelning mellan chef och under­
ställd personal. 

De lagar och avtal som spelar en avgörande roll för företagens 
organisation, planering och inre arbetet tas upp i sitt naturliga 
sammanhang, så att de studerande får insikt i samspelet mellan 
lagtolkning, avtalstillämpning och administrativ praxis i olika slags 
verksamheter. 

I anslutning till huvudmomentet organisationsutveckling går man 
lämpligen igenom hur den anställde kan utveckla förmagan att 
medverka aktivt vid utformning av administrativa rutiner, ADB-
rutiner och arbetsmiljö. Ett studium av olika etapper i system-
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utveckling i samband med införande av ADB-system bör t ex inne­
fatta: 

- en nulägesanalys med eventuell problembeskrivning 

- en informationsanalys med beskrivning av de utdata som rutinen 
skall generera och de indata som den kräver samt av de register 
som skall finnas i systemet 

- en beskrivning av när och hur information skall erhållas, t ex på 
dataskärm vid behov eller på listor med vissa tidsintervall, vidare 
av hur denna information skall utformas. 

Olika utrustningsorienterade tekniska lösningar behöver inte beröras, 
inte heller programmeringsfasen i systemeringen. Användarsidans 
möjligheter till medverkan i olika systemutvecklingsfaser bör däremot 
studeras uppmärksamt, så att eleverna lär sig bedöma när och hur 
användarna kan göra sina krav och synpunkter gällande. Den 
begränsande användbarheten hos strikta modeller för systemutveck­
ling bör därvid uppmärksammas. 

Se även Lgy 70:11, Supplement 82, s 13. 

Redovisning 

I ämnet redovisning skall eleverna få en helhetsbild av arbetet inom 
ekonomifunktionen. Utbildningen skall dessutom ge en inblick i 
praktiskt arbete inom olika delfunktioner av denna. Studierna bygger 
på de kunskaper eleverna har från företagsekonomi och rättskunskap. 
Undervisningen bör samplaneras med ämnet administration. 

Undervisningen bör anknyta till realistiska problem och vanliga 
arbetssituationer. Eleverna bör få arbeta med aktuella och verklig­
hetsnära dokument samt använda metoder och hjälpmedel som före­
kommer i arbetslivet. Förändringar och aktuella händelser inom 
ämnesområdet bör kontinuerligt påverka undervisningen. 

Verksamheten i ett företag eller en organisation avspeglas i dess 
informationssystem. Eleverna bör få träning i att utforma ända­
målsenliga redovisningssystem utifrån klart definierade informations­
krav. Betydelsen av information och data från redovisningen som 
underlag för uppföljning och beslut i olika delar av företaget bör 
betonas och åskådliggöras med konkreta exempel. 

Redovisning och bokslut bör genomföras efter moderna kontoplaner 
för såväl affärs- som kostnadsredovisning. Anpassningen till datoriser­
ade rutiner bör särskilt uppmärksammas. 

Företagsanalys bör avse såväl kvantitativa som kvalitativa bedöm­
ningar. Företagens utveckling och betydelse för personal och miljö 
liksom för samhället i övrigt granskas. 
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Användningen av datoriserade system inom ekonomifunktionen och 
de krav och möjligheter dessa för med sig bör åskådliggöras genom 
körningar och diskussion av färdiga ekonomiprogram samt studium 
av autentiska in- och utdata. 

Då de grundläggande ekonomiska programmen övats och diskuterats 
är det naturligt att gå vidare med tillämpningar för finansierings-
och räkenskapsanalys samt kalkylering och kostnadsfördelning. Ett 
värdefullt hjälpmedel vid studiet av ekonomisk analys och planering 
är simuleringsprogram med tabellhantering. Genom dessa program 
kan man snabbt beräkna utfallet av olika alternativ vid t ex budget­
arbete, produktkalkylering, lönsamhetsanalys, prissättning och in­
vesteringsbedömning. Sambandet mellan olika berörda variabler måste 
dock definieras av användaren, vilket förstärker det pedagogiska 
värdet. 

I samband med studier av all slags siffermaterial, med eller utan 
dator, är det viktigt att eleverna tränas att strukturera, analysera 
och tolka information. 

Grunderna i resultatplanering och finansiell planering studeras i 
ämnet företagsekonomi och vidareutvecklas som moment även i 
ämnet administration. En gemensam planering av dessa moment 
mellan de berörda ämnena är väsentlig. Även i andra moment av 
administrationsämnet förekommer anknytningar som gör en sam­
verkan naturlig. 

Se även Lgy 70:11, Supplement 82, s 20 - 21. 

Marknadsföring 

I ämnet marknadsföring bör eleverna skaffa sig en helhetsbild av 
företagets inköps- och försäljningsarbete och om marknaden som 
förutsättning för företagets existens. Man bör studera dels företagets 
bedömning av marknaden, dels anpassningen till och påverkan på 
marknaden. Samordningen mellan Funktionerna produktutveckling -
produktion - marknadsföring uppmärksammas. 

Utbildningen bör också ge en inblick i praktiskt arbete inom olika 
delområden. Studierna bygger på de kunskaper eleverna har från 
företagsekonomi och rättskunskap. Samverkan med samtliga övriga 

Moment 

säljsamtal 
materialstyrning 
marknadsplanering 

kontraktskrivning 
internationell handel 

ämnen är viktig, t ex 

Ämnen 

affärsspråk 
administration 

textbehandling och 
informationshantering 
samhällsekonomi 
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Undervisningen bör anknyta till realistiska problem. Eleverna bör 
få arbeta med aktuella och verklighetsnära dokument samt använda 
metoder och hjälpmedel som förekommer i arbetslivet. Förändringar 
och aktuella händelser inom ämnesområdet bör kontinuerligt påverka 
undervisningen. Konsument- och samhällsaspekter på företagens 
marknadsföring bör genomgående beaktas. 

Det är viktigt att marknadsföring behandlar sälj främjande åtgärder 
i vid bemärkelse. Ämnet bör därför behandla såväl marknadsföring 
av konsumentvaror som industriell marknadsföring, såväl varor som 
tjänster, såväl svensk som internationell marknad. 

ADB-rutiner och datorns användning inom marknads- och inköps­
funktionerna studeras i moment där en integrering med ämnes­
innehållet är lämplig. Olika lösningar för att förenkla order- och 
lagerhanteringen och förbättra kundservicen är ett exempel. Urval av 
respondenter och bearbetning av insamlade data vid marknadsunder­
sökningar är ett annat. Framtagning av statistiska data och analys av 
tillgänglig information vid prognosarbete kan vara ett tredje. 

Ett värdefullt hjälpmedel vid studiet av marknadsanalys, marknads­
planering, prissättning m m är simuleringsprogram på dator med 
tabellhantering. I samband med studier av all slags siffermaterial, 
med eller utan dator, är det viktigt att eleverna tränas att struktur­
era, analysera och tolka information. 

Se även Lgy 70:11, Supplement 82, s 17 - 18. 

Redovisning och marknadsföring 

Ämnet ger utrymme för ett flertal olika uppläggningar och avvägnin­
gar mellan olika moment. Den aktuella elevgruppens intressen och 
önskemål bör vara vägledande för valet av tyngdpunkter i studierna. 

Textbehandling och informationshantering 

Undervisningen bör anknyta till realistiska problem. Eleverna bör 
få arbeta med aktuella och verklighetsnära dokument samt använda 
metoder och hjälpmedel som förekommer i arbetslivet. Förändringar 
och aktuella händelser inom ämnesområdet bör kontinuerligt påverka 
undervisningen. 

Samplanering med samtliga övriga ämnen är mycket viktig. 

Samhällsekonomi 

Studierna i samhällsekonomi bör bygga på elevernas tidigare er­
farenheter från ämnet samhällskunskap. Avsikten med ämnet är att 
ge en bakgrund till de företagsekonomiska ämnena och att hjälpa 
eleverna att se de ekonomiska problemen insatta i ett större 
sammanhang. 
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Ämnet bör ges en aktuell anknytning. Det samhällsekonomiska dags­
läget bör integreras i undervisningen, analyseras, kommenteras och 
diskuteras. 

De huvudmoment som berör internationella frågor bör behandlas 
under den andra terminen. Dessa moment bör anknytas till aktuella 
internationella frågor och stimulera eleverna att hålla sig å jour med 
utvecklingen i världsekonomin. En strävan bör vara att öka elever­
nas möjligheter att självständigt bedöma det ekonomiska skeendet i 
världen och att förstå hur detta påverkar det enskilda företaget och 
dess konkurrensförmåga. 

Undervisningen bör inte uppehålla sig för mycket vid teoretiska 
modeller utan bör ge en känsla för den konkreta innebörden i olika 
begrepp. 

Samordning med övriga ämnen bör ske i tillämpliga delar. Speciellt 
rekommenderas samverkan med ämnet marknadsföring i de avsnitt 
som rör resursfördelning, handel och marknadsstatistik. 

I huvudmomentet Sveriges ekonomi behandlas Sveriges ekonomiska 
situation och aktuella utvecklingstendenser sedda i internationellt 
perspektiv. 

Konsumtions- och produktionsteori tas upp i huvudmomentet Resurs­
fördelning liksom prisbildningsprocessen. Här kan också produk­
tionens och konsumtionens storlek och fördelning på olika sektorer 
behandlas. Det kan också vara lämpligt att gå igenom elementära 
nationalräkenskapsbegrepp och modellresonemang i detta moment. 

I huvudmomentet Makroteori och ekonomisk politik bör national­
inkomstteori behandlas; spar- och konsumtionsiunktioner, uttag och 
tillskott i kretsloppet, jämviktslägen och gap, accelerator och multi-
plikator hör till det som bör tas upp i detta sammanhang. Till 
detta huvudmoment hör också kreditmarknaden med bl a ett sådant 
centralt begrepp som penningmängden, liksom ekonomisk tillväxt och 
tillväxtfaktorer, konjunktur för lopp samt efterfråge- och kostnads­
inflation. Också välfärdsekonomiska problem kan tas upp liksom 
frågor om olika ekonomiska system. Slutligen behandlas också 
penning- och finanspolitik och arbetsmarknadspolitiska frågor i detta 
huvudmoment. 

I huvudmomentet Internationell handel och handelspolitik kommer 
den internationella handelsteorin in med begrepp som absoluta och 
relativa fördelar, terms of trade osv. Handelns tillväxt och fördelning 
bör också behandlas, i-ländernas, NIC-ländernas, u-ländernas och 
statshandelsländernas speciella handelsförhållanden likaså. Handels­
hinder, konferenser och regionala sammanslutningar hör också till 
detta huvudmoment. 
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I huvudmomentet Internationell företagsamhet och resursöverföring 
bör lämpligen sådana frågor som direktinvesteringar och portfölj­
investeringar behandlas samt överföring av resurser från i-länderna 
till u-länderna. Här kommer också de multinationella företagen och 
deras roll in. 

I huvudmomentet Internationella betalningsfrågor behandlas betal­
ningsbalansfrågor. Valutamarknaden, växelkurssystemet och det 
internationella betalningssystemet bör också studeras. 
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Rättelseblad Läroplaner 1989:141 

Läroplan för gymnasieskolan 

1989-06-15 

SÖ fastställer med stöd av gymnasieförordningen (SFS 87:743) 
10 kap 1 § ändring av tim- och kursplaner med beteckningen E227. 
Den ändrade timplanen återges nedan medan kursplanen för ämnet 
anteckningsstenografi upphävs och utgår. De ändrade tim- och 
kursplanerna skall tillämpas från och med 1989-07-01 och avser 
påbyggnadsutbildningen 

Behörighetsvillkor: 
Slutförd minst tvåårig linje samt minst 
- svenska och engelska (särskild kurs): två årskurser 
- samhällskunskap: en årskurs 
- matematik: två årskurser på tvåårig eller en årskurs på tre- eller 
fyraårig linje och 
- för val av tyskt, franskt eller spanskt affärsspråk : två årskurser 
B-språk (särskild kurs) eller tre årskurser C-språk 

eller motsvarande kunskaper 

Rättelsen avser timplanens terminsindelning. Observera att tim- och 
kursplan E227 med ändring i Läroplaner 1989:141 upphör att gälla 
och ersätts av Läroplaner 1989:208 fr o m 1990-07-01. 

Ekonomisk kompletteringskurs 

Nordisk yrkesklassificering 
Studievägs- och ansökningskod 
Kurslängd 
Klasstorlek högst 

2,3 
E227 

1 läsår 
30 elever 
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TIMPLAN 
Ämne Termin 1 2 

Svenskt affärsspråk 2 3 
Engelskt affärsspråk 3 3 
Rättskunskap 3 
Företagsekonomi 11 
Administration 3 
Ekonomiskt specialämne 1) 11 
ADB 3 
Administrativ teknik 3 
Maskinskrivning 4 
Textbehandling 4 
Samhällsekonomi 2) 3/0 3/0 
Tyskt/Franskt/Spanskt affärs­
språk 2) 0/4 0/4 

Summa veckotimmar 3) 29/30 30/31 

Frivilligt ämne: 
Tyskt, franskt eller spanskt affärsspråk4' 4 4 

1) Som ekonomiskt specialämne kan väljas något av ämnena mark­
nadsföring 
redovisning 
redovisning och marknadsföring 

Efter särskilt medgivande av skolöverstyrelsen kan undervisning även 
ges i annat ekonomiskt specialämne. Antalet specialämnen, i vilka 
undervisning får anordnas, framgår av 
följande tabell: 

Antal elever som valt Antal 
ekonomiska specialämnen specialämnen 

< 2 5  1  
2 5 - 4 8  2  
4 9 - 7 2  3  
> 7 2  4  

2) Undervisning får per klass anordnas i högst två av ämnena sam­
hällsekonomi, tyskt, franskt och spanskt affärsspråk. 
3) SÖ:s föreskrifter om allmänna timresurser kungörs i SÖ-FS. 
4) Förutsätter samläsning med dem som läser respektive språk enligt 
not 2. 

Praktik 
De studerande bereds om möjligt tillfälle till 1-2 veckors kontorsp­
raktik i företag eller offentlig förvaltning. 
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