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LAROPLANER 1989:205
Laroplan for gymnasieskolan

1989-05-19

SO faststiller med stod av gymnasieforordningen (SFS 87:743)
10 kap 1 § andring av timplan med beteckningen Dnr 5040-85:526.
Den andrade timplanen skall tillimpas frdn och med 1989-07-01 och
avser pabyggnadsutbildningen

FARTYGSTEKNIK MASKIN IB

Nordisk yrkesklassificering 61210
Studievigs- och ansdkningskod Du20
Kurslangd 12 veckor
Klasstorlek hogst 30 elever
Behorighetsvillkor:

Slutford tvaarig drift- och underhdllsteknisk linje, gren for fartygs-
teknik eller motsvarande kunskaper

TIMPLAN'

Amne Antal veckotimmar
Fartygsorientering 2
Séakerhet 5
Maskinteknik 10
Underhall 8
Fartygsdrift 5
Summa veckotimmar 30

' SO:s foreskrifter om allminna timresurser kungors i SO-FS.

Kursen skall i sin helhet bedrivas som inbyggd utbildning.
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LAROPLANER 1989:206
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Laroplan for gymnasieskolan

1989-04-20
SO faststiller med stod av gymnasieférordningen (SFS 87:743)

10 kap 1 § andring av timplan med beteckningen G2 85:5 att gilla
frdn och med 1989-07-01 avseende pabyggnadsutbildningen

TEKNISK KOMPLETTERINGSKURS

Nordisk yrkesklassificering 00
Studievags- och ansokningskod Ov212
Kurslangd 3 terminer
Klasstorlek hogst 30 elever
Behorighetsvillkor:

Slutford tvaarig yrkesteknisk utbildning i gymnasieskolan eller mot-
svarande kunskaper



TIMPLAN'

—

Amne Termin

Svenska
Engelska®
Matematik

Fysik

Kemi

Teknologi
Tekniska amnen®
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Summa veckotimmar 32 35

' SO:s foreskrifter om allminna timresurser kungors i SO-FS.

2 For elever som inte i sitt tillval last engelska pad den
tvaariga linjen.

® Timplaner for tekniska dmnen termin 3, alternativt:

Byggteknisk gren Byggteknik 7
Konstruktion By 11
Elteknisk gren Ellira 11
Elektronik 7
Kemiteknisk gren Fysikalisk kemi 9
Organisk kemi 9
Maskinteknisk gren Konstruktion Ma 11

Produktion Ma 7
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Laroplan for gymnasieskolan
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1989-11-10

SO faststiller med stod av gymnasieforordningen (SFS 87:743)
10 kap 1 § tim- och kursplaner for gymnasieskolan avseende pa-
byggnadsutbildningen

PROGRAMMERING -

inriktning mot administrativa system

Nordisk yrkesklassificering 251
Studievags- och ansokningskod E235
Kurslangd 1 lasér
Klasstorlek hogst 30 elever

Sarskilda behorighetskrav:

Slutford minst tvidrig gymnasielinje med svenska och engelska, tvd
arskurser samt matematik tvd &rskurser pd 2-arig linje eller en
arskurs pa 3-arig linje eller

eckonomisk kompletteringskurs eller

motsvarande kunskaper

I laroplan for gymnasieskolan, allmin del, anges mal och riktlinjer
faststallda av regeringen samt allminna kommentarer till gymnasie-
skolans verksamhet utfirdade av SO.



Timplan’

. Antal
Amnen veckotimmar
Datalogi 6
Programmering 15
Systemering 6
Foretagsekonomi 3
Summa veckotimmar 30

' SO:s foreskrifter om allménna timresurser kungors i SO-FS.

Praktik

De studerande bor om mojligt beredas tillfille till 6 veckors praktik
inom omrédet programmering.



Kursplaner
Utbildningsmal

Utbildningen skall ge den yrkeskompetens som fordras for att kunna
anvinda automatisk databehandling 1 samband med konstruktion och
uppbyggnad av administrativa system inom sivil offentlig som privat
sektor.

Utbildningen skall ge kinnedom om olika metoder for systemutveck-
ling samt fardigheter i att konstruera administrativa databehand-
lingssystem utifrdn en given metod. ‘

Utbildningen skall ge kunskaper i programmeringsmetodik, program-
sprdk och databasorganisation samt fardigheter i att konstruera
databaser och strukturera dataprogram.

Utbildningen skall ge kunskaper i dator- och datasystem sisom p
datorarkitektur, operativsystem, systemprogrammering och data-
kommunikation.

Utbildningen skall ge kannedom om foretagets organisation och
administration samt kunskaper i redovisning och kostnads/intiktsan-
alys.

Utbildningen skall ge kidnnedom om datajuridik, datasikerhet och
sarbarhetseffekter.

DATALOGI
Mal

De studerande skall efter genomgangen utbildning i datalogi

kénna till kunna

- den terminologi som anvinds inom - utfora datastrukturering och datamodell- ‘
ADB-omridet ering

- olika talsystem, lagring av tal samt - konstruera och realisera relationsdata-
teckenrepresentation baser



- datorns uppbyggnad, funktionssitt och
kringutrustning

- principerna for registerorganisation samt
traditionell databasmetodik

- den principiella uppbyggnaden av opera-
tivsystem samt nagra i marknaden fore-
kommande sidana

- principer for datakommunikation dver
saval kortare som lingre avstand.

Huvudmoment

Datorsystem

Registerorganisation

Databashantering
Datakommunikation

PROGRAMMERING
Mal

De studerande skall efter genomgéngen utbildning i programmering

kanna till kunna
- principer for programmering i maskin- - konstruera datorprogram enligt nagon
nira kod etablerad struktureringsmetod
- koda i minst ett kompilerande program-
sprak
Huvudmoment
Programmeringsmetodik

Strukturerad programuppbyggnad
Programmeringsalgoritmer

Matematik- och logikmoment rele-vanta for
programmering

Kodning

Maskinnira programmering



SYSTEMERING
Mal

De studerande skall efter genomgéngen utbildning i systemering

kanna till

- olika metoder for utveckling av system
for administrativa tillimpningar

- hur utvecklingsarbete bedrivs i projekt-
form

- gallande lagstiftning rérande ADB-om-
radet - sarbarhets- och integritetsfragor

- en metod for utveckling av administra-
tiva databehandlingssystem

Huvudmoment
Experimentell systemutveckling

Systemutvecklingsverktyg
Dataritt

FORETAGSEKONOMI
Mal

kunna

anvinda 4GL-verktyg i samband med
systemutveckling

dokumentera och presentera projekt-
resultat successivt under utvecklings-
arbetet, sdvil muntligt som skriftligt

De studerande skall efter genomgangen utbildning i foretagsekonomi

kanna till

- principer for foretagets organisation
och administration

- hur planering utféres pd lingre och
kortare sikt for olika omraden av fore-
tagets verksamhet.

Huvudmoment

Administration

Redovisning
Kostnads/intiktsanalys

10

kunna

tillimpa principer for redovisning och
kostnads/intaktsanalys

anvinda befintlig programvara avsedd
for ekonomiska och administrativa
tillimpningar
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1989-12-15

SO faststiller med stod av gymnasicforordningen gSFS 87:743)
10 kap 1 § tim- och kursplaner for pabyggnadsutbildningen

Ekonomisk kompletteringskurs

Nordisk yrkesklassificering 23
Studievigs- och ansokningskod E227
Kursliangd 1 lasar
Klasstorlek hogst 30 elever
Behorighetsvillkor:

Slutférd minst tvadrig linje samt minst

- svenska och engelska (sarskild kurs): tvd arskurser

- sambhillskunskap: en arskurs

- matematik: tva arskurser pa tvaarig eller en arskurs pé tre-
eller fyradrig linje och

- for val av tyskt, franskt eller spanskt affirssprék : tva arskurser
B-sprak (sarskild kurs) eller tre arskurser C-sprak

eller motsvarande kunskaper
Tim- och kursplanerna far tillimpas fr o m 1990-01-01 och

ersitter fr o m 1990-07-01 dldre med beteckningen E227 med
andring kungjord i Laroplaner 1989:141.

I Léiro[plan for gymnasieskolan, allmin del, anges mal och rikt-
linjer faststillda av regeringen samt allminna kommentarer om
gymnasieskolans verksamhet utfardade av SO.

11



TIMPLAN

Amne Termin 1 2
Svenskt affarssprak 2 3
Engelskt affarssprak 3 3
Raittskunskap 3
Foretagsekonomi 12
Administration 3
Ekonomiskt specialamne 1) 11
Textbehandling och informationshantering 7 6
Samhallsekonomi 2) 3/0 3/0
Tyskt/Franskt/Spanskt afférs-

sprak 2) 0/4 0/4
Summa veckotimmar 3) 30/31 29/30

Frivilligt dmne:
Tyskt, franskt eller spanskt affirssprak® 4 4

1) Som ckonomiskt specialimne kan viljas nigot av &mnena
marknadsforing

redovisning

redovisning och marknadsforing

utrednings- och projektmetodik (kursplan faststills senare)

Efter sirskilt medgivande av skoloverstyrelsen kan under-
visning dven ges i annat ekonomiskt specialimne. Antalet special-

z'int;nﬁn, i vilka undervisning fir anordnas, framgir av foljande
tabell:

Antal elever som valt Antal
ekonomiska specialaimnen specialimnen
< 25 1

25 - 48 2

49 - 72 3

> 72 4

2) Undervisning far per klass anordnas i hogst tvd av dmnena
samhéllsekonomi, tyskt, franskt och spanskt afférssprdk.

3; SO:s foreskrifter om allmanna timresurser kungors i SO-FS.
4) Forutsatter samldsning med dem som laser respektive sprdk
enligt not 2.

Praktik
De studerande bereds om mojligt tillfalle till 1 - 2 veckors kon-
torspraktik i foretag eller offentlig forvaltning.

12




KURSPLANER
Utbildningsmal

Efter utbildningens slut skall de studerande

- &ga grundlaggande kunskaper och fardigheter for yrkesverksam-
het framst inom ett foretags ekonomi- eller marknadsfunktion
alternativt ekonomifunktionen i offentlig forvaltning samt

- ha grundlagt en forméga att forstd och bedoma olika forete-
elser, problem och utvecklingstendenser av betydelse i ett
foretag.

Svenskt affarssprak

Mai
De studerande skall

- skaffa sig kunskaper om den muntliga och skriftliga kom-
munikation som tillimpas inom kommersiella och administrativa
arbetsenheter i naringsliv och offentlig forvaltning samt

- utveckla fbrmﬁfan att sjalv medverka i sidan kommunikation
pa ett dndamdlsenligt sitt.

Huvudmoment

Muntlig kommunikation

Skriftlig kommunikation

Sprakbehandling och sprékriktighet
Referatteknik och utredningsmetodik

Engelskt, tyskt, franskt och spanskt affarssprak

Mal
De studerande skall

- utveckla sina sprakfirdigheter och kunskaper om sprakets
anvindning vid internationell kommunikation i foretag och
organisationer.

Huvudmoment

Muntlig kommunikation

Skriftlig kommunikation
Kultur och sambhillsliv inom sprakomréadet

13



Rattskunskap
Mal
De studerande skall

- skaffa sig oversiktliga kunskaper om det svenska rattsvasendets
organisation och arbete

- gora sig fortrogna med grundliggande juridiska termer

- skaffa sig kunskaper om sidana delar av civil-, process- och
straffratten som ar av vasentlig betydelse inom affarsliv och
offentlig forvaltning

- lara sig forstd den rittsliga inneborden av vanliga dokument
samt

- utveckla en viss formaga till juridiskt tidnkande.

Huvudmoment

Raittssystemet och rattegdngsforfarandet
Associationsratt

Formogenhetsritt

Arbetsratt

Upphovsritt

Fastighetsratt

Forsakringar och skadestind

Dataritt

Straffratt

Foretagsekonomi
Mal
De studerande skall

- skaffa sig kunskaper om foretags och forvaltningars mél och
verksamhet samt om de samhilisramar inom vilka de verkar

- skaffa sig insikt i samspelet mellan de olika funktionerna i ett
foretag samt hur detta samspel aterspeglas i det ekonomi-
administrativa systemet

- skaffa sig en helhetssyn fpé administrativa arbetsuppgifter inom
néringsliv och offenthig forvaltning

- orientera sig om principer for organisation och styrning av
verksamheten i olika typer av foretag

14



skaffa sig kannedom om marknadsforingens metoder och villkor
lara sig grundliggande metoder for lonsamhetsbeddomning

lira sig tillimpa grundlaggande metoder for planering och redo-
visning

oér(ijentera sig om datasystems uppbyggnad och anvandningsom-
raden

lara sig anvinda dataprogramsystem for ckonomiska och
administrativa rutiner

skaffa sig kdnnedom om gillande datalagstiftning samt in-
formera sig om sarbarhets- och integritetsfragor.

Huvudmoment

Foretaget 1 sambhiillet

Verksamheten i foretag

Statlig och kommunal forvaltning

Affars- och forvaltningsrutiner

Organisation och styrning

Marknadsforing av varor och tjanster
Lonsamhetsbedomning

Planering och redovisning

Datasystem - ugpbyggnad och anvindningsomraden

Ekonomiska oc

administrativa datortillimpningar

Datala stiflnin%l
Sarbarhets- och integritetsfragor

Administration
Mal

De studerande skall

skaffa sig kinnedom om arbetsuppgifter inom ett foretags per-
sonalfunktion

fordjupa sina kunskaper om arbetslivets lagar och avtal och
deras tillimpning

skaffa sig insikt i ledarrollens betydelse for beslutsprocesser och
samarbete

inse betydelsen av sdvil instruktiv som motivationsskapande
kommunikation for att uppnd samverkan och arbetstillfreds-
stéllelse

skaffa sig forstielse for forandringsbehov i foretaget och orien-
tera sig om strategier for fornyelse och utveckling

15



- fordjupa sina kunskaper om budgetering pa langre och kortare
sikt for olika omraden av foretagets verksamhet samt

- skaffa sig kunskaper om planering och styrning av projekt.

Huvudmoment

Personaladministration
Ledarskap och beslutsfattande
Kommunikation och samverkan
Organisationsutveckling
Planering och budgetering
Projektadministration
Datortillimpningar

Redovisning Ekonomiskt specialimne
Mal
De studerande skall

- utveckla sina kunskaper och fardigheter i bokforing, boksluts-
arbete, kalkylering och beskattning

- lara sig att aktivt medverka vid utformning av en dndamalsenlig
redovisning

- lara sig att kritiskt granska, analysera och anvinda redovis-
ningen for olika dndamal

- §(")ra sig fortrogna med metoder for kapitalbehovsberakning och
inansiering

- orientera sig om organisation och metoder for revision

- fordjupa sina kunskaper om datoriserade system inom ekonomi-
funktionen samt

- utveckla sin formdga att anvinda datorn i ekonomiska rutiner
och som hjilpmedel vid ekonomisk analys.

Huvudmoment

Redovisningens organisation

Extern redovisning i foretag och offentlig forvaltning
Intern redovisning

Kostnads/intaktsanalys

Kalkylering

16



Finansiering
Foretagsanalys
Revision
Beskattning
Datortillimpningar

Marknadsforing Ekonomiskt specialimne
Mal

De studerande skall

oka sina insikter i marknadsforingens forutsattningar

- fordjupa sina kunskaper om organisation och metoder for
marknadsforing pa olika typer av marknader

- Oka sina kunskaper om de olika konkurrensmedlen och om
samordningen av dessa i en marknadsplan

- orientera sig om centrala distributionsekonomiska problem och
utvecklingstendenser

- skaffa sig kunskaper om metoder for inkdpsarbete och material-
styrning

- gora sig fortrogna med organisation och metoder for export och
import av varor och tjanster samt

- utveckla sin f6rmiga att losa lonsamhetsproblem inom om-
raddena marknadsforing och inkop.

Huvudmoment

Konkurrensmiljo och konkurrenslagstiftning
Konsumentritt och producentansvar
Marknadsbestamning och marknadsprognoser
Marknadsundersokningar

Konkurrensmedel och marknadskommunikation
Marknadsplanering

Inkopsarbete

Materialstyrning

Import- och exportarbete
Kostnads/intédktsanalys

Datortillimpningar

17



Redovisning och marknadsforing Ekonomiskt special-
amne

Mal
De studerande skall

- orientera sig om centrala distributionsekonomiska problem och
utvecklingstendenser

- Oka sina kunskaper om organisation och metoder for marknads-
foring pa olika typer av marknader

- skaffa sig kinnedom om metoder for inkopsarbete och material-
styrning

- orientera sig om organisation och metoder for export och
import av varor och tjanster

- lara sig aktivt medverka vid utformning av en 4ndamélsenlig
redovisning

- utveckla sina kunskaper i bokforing, bokslutsarbete, kalkylering
och beskattning

- skaffa sig kannedom om metoder for kapitalbehovsberdkning
och finansiering

- orientera sig om organisation och metoder for revision samt

- utveckla sin forméga att anvinda datorn i ekonomiska rutiner
och som hjilpmedel vid ekonomisk analys.

Huvudmoment

Distributionsekonomiska utvecklingstendenser
Marknadsritt

Marknadsanalys och marknadsforing
Inkopsarbete

Import- och exportarbete

Extern redovisning

Foretagsanalys

Intern redovisning och kalkylering
Finansiering

Revision och beskattning
Datortillimpningar

18




Textbehandling och informationshantering

Mal
De studerande skall

- skaffa sig fardighet att skriva och rdkna sdkert och snabbt
enligt touchmetoden pa dator, skrivmaskin och raknare samt
att pd ett dndamaélsenligt satt tillimpa av SIS rekommenderade
normer for dokumentutformning

- ldra sig anvanda textbehandlingsprogram med tillhdrande utrust-
ning for utskrift

- lara sig organisera, katalogisera, lagra och atersoka dokument

- lara sig anvanda pr()%ramsyslem dér textbehandling integreras
med program for kalkyler, register, grafik, bildframstallning och
planering

- utveckla sin forméga att sprakligt utforma muntlig och skriftli
kommunikation med hénsyn till medium, mottagare, innehall oc

syfte

- lara sig uppmirksamma och korrigera fel i faktaunderlag och
utskrifter

- orientera sig om olika medier for information och kommunika-
tion

- lara sig samla in, bearbeta, distribuera, forvara och soka
information manuellt och med datorstod

- skaffa sig kinnedom om rutiner, arbetsformer, arbetsuppgifter
och dokument som forekommer inom funktionerna personal,
ekonomi, inkdp, marknadsforing, kontorsservice och skrivarbete

- skaffa sig kinnedom om hur drenden handlaggs inom offentlig
sektor

- informera sig om vikten av att ge god service, upptrada korrekt
och hantera information med gott omdome

- skaffa sig kannedom om hur arbetstagare genom facklig
verksamhet kan péverka sina arbetsvillkor

- skaffa sig insikt om hur fysisk, psykisk och social arbetsmiljo
paverkar hilsa, arbetsklimat och relationer

- ldra sig organisera, genomfora och presentera temastudier och
projekt.

19



Huvudmoment

Textbehandling

- tangentbordsteknik och féardighetstraning

- integrerade datortillimpningar

- affarskommunikation

Administrativ teknik och service i foretag och forvaltning
Arbetsmiljo och arbetsvillkor

Projektarbete

Samhallsekonomi
Mal
De studerande skall

- 0ka sin kunskap om Sveriges ekonomi, dess struktur och
utvecklingstendenser

- fordjupa sin kunskap om grundléggande begrepp och samman-
hang 1mom samhillsekonomin

- vidga och fordjupa sin kunskap inom makroekonomin och
skaffa sig insikt om effekterna av olika ekonomiskpolitiska
atgarder

- orientera sig i1 frigor som &ar visentliga for forstdelsen av
varldens ekonomiska utveckling, den internationella handeln och
handelspolitiken

- inhdmta kunskap om internationell foretagsamhet och resurs-
overforing samt

- skaffa sig kunskap om internationella betalningsfragor.

Huvudmoment

Sveriges ekonomi

Resursfordelningen

Makroteori och ekonomisk politik

Internationell handel och handelspolitik
Internationell foretagsamhet och resursoverforing
Internationella betalningsfragor

20



KOMMENTARER

Allmanna synpunkter

Av mélbeskrivningarna for s&vil kursen i sin helhet som de enskilda
amnena framgdr att ecleverna dels skall bibringas en helhetssyn pa
verksamheten i ett foretag, dels skaffa sig specificerade kunskaper
och fardigheter. Det ar darfor synnerligen viktigt att undervisningen
sker i intim samverkan mellan dmnena, si att helhetssynen kan
framtrada, samtidigt som detaljkunskaperna i olika dmnen stodjer
varandra.

Eleverna bor under kursen fi direkta foretagskontakter, framst
genom 1 - 2 veckors kontorsinriktad praktik. Aven andra typer av
kontakt med naringsliv eller forvaltning ar av virde, t ex studiebesok
och fadderforetag. Det dr ocksd viktigt att undervisningen knyter an
till elevernas egna tidigare erfarenheter av arbetslivet.

Det ar lampligt att framhilla att dven skolan dr en arbetsplats som
kan studeras med avseende pa t ex organisation, budget och
kontorsrutiner. Eleverna bor ocksé sjéalva fa tillimpa sina kunskaper
genom att prova pa t ex arbete i projektform eller marknadsforing
av sin egen skola.

Svenskt affarssprak

I dmnet svenskt affarssprak behandlas grundlaggande kommunikation
kring och i samband med affirsverksamhet samt statlig och kommun-
al forvaltning,

Terminologi och uttryckssitt inom afférsliv och offentlig forvaltnin

utgdér en egen sprékvirld som till en borjan kan kdnnas ovan oc

frimmande. Studierna bor gora det mojligt for eleverna att steg for
steg integrera nya termer i sitt eget sprak. Amnet svenskt affarssprik
bor ge eleverna verktyg for att i sin blivande yrkesverksamhet kunna
bidra till en lattbegriplig och relevant kommunikation.

Eleverna bor fa klart for sig att en stor del av foretagens kom-
munikation giller andra 4drenden an direkta affirer, exempelvis
finansierings- och investeringsfrigor, tillstinds- och miljédrenden,
medbestimmande och andra fackliga fragor, rapportering av per-
sonal- och produktionsdata. Banker och andra serviceforetag, statliga
och kommunala organ, fackliga och branschinriktade sammanslutning-
ar ar exempel pd motparter i denna vixande kommunikation.

Kommunikationsstudierna rymmer flera aspekter: terminolgi och sak-
innehall, sprdkbehandling och stil, redigering och presentationssatt,
visualisering och anviandning av olika hjalpmedel i kommunikations-
processen. Alla dessa aspekter bor beaktas och bidra till en helhets-
syn.
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Sprakbehandling och sprakriktighet ar ett sarskilt huvudmoment.
Avsikten &r inte att detta skall behandlas fristdende. Det bor i stillet
genomgacnde integreras i utbildningen.

Engelskt, tyskt, franskt och spanskt affarssprak

Den viktigaste delecn av innehdllet i affarssprdken ar affars-
kommunikation, dels den skriftliga i brev, telexmeddelanden, tclegram
etc, dels den muntliga i form av samtal om t ex leveransmojligheter,
priser, betalningsvill%or och transportsitt.

Liksom i dmnet svenskt affarssprak bor eleverna fa klart for sig att
en stor del av fOretagens kommunikation giller andra arenden an
direkta affirer, cxempelvis finansierings- och investeringsfragor,
tillstdnds- och miljoarenden, resor och konferenser, protokollskriv-
ning, branschoversikter.

Vid utlandskontakter i néringslivet vaxlar muntlig kommunikation
kontinuerligt med olika skriftliga inslag. Tréaning crhélls genom ett
kommunikativt arbetssitt. Samtal kring innchallet i lasta och av-
lyssnade texter kompletteras med mer sjélvstindiga muntliga Gvning-
ar. Pardvningar, rollspel och gruppdiskussioner pd det frimmande
spraket kan pd samma sitt spela en framtridande roll i studie-
arbetet.

De firdigheter i vardagsnira samtalssprak som eleverna skaffat sig
genom tidigare sprikstudier kan befistas och utvecklas genom en
successiv inriktning mot det kommande yrkesomridet. En allsidig
tréninf av de muntli%a kommunikationsfardigheterna svarar mot
grundldggande yrkesbehov inom bade marknadsinriktade och kamer-
ala befattningar. Sekreterarbefattningar medfor ofta storre krav pa
formulerings- och redigeringsformdga vid skriftlig kommunikation.

Behov av tydlighet och precision i sprékbehandlingen ar dock
karakteristiska for all affirskommunikation. Relativt omfattande
grammatiska kunskaper ar diarfor nodviandiga. De grammatiska
ovningsexemplen bor s& ldngt som mojligt ha ett merkantilt eller
annat fackmassigt innehall.

Valet av studiematerial och arbetsmetoder bor goras i samrdd med
de studerande och i m(')jlilgaste mén anpassas till deras dmnesinrikt-
ning. Exempel pad matenal vid fordjupning och individualisering kan
for elever med marknadsinriktning vara reklamtexter och marknads-
rapporter, for elever med inriktning mot redovisning, emissions-
Eros ekt och arsredovisningar. Ocksa studiet av ekonomi och sam-
allsliv inom respektive sprakomride bor ges ett innehdll som kan
vara anvindbart vid de studerandes kommande yrkeskontakter med
spriket. Vid sekvensering av amnesinnehdll och val av studiemate-
rial bor samrdd ske med lirare i alla ovriga dmnen.

Det ar vasentligt att de studerade fér gora sig fortrogna med ord-

och handbocker som ofta anvinds nir man i arbetslivet kommunicer-
ar pa respektive sprik. Det ar vidare angeliget att liraren ger rad
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om bredvidlasningslitteratur och uppmuntrar de studerande att lisa
tidningar och tidskrifter p& det fraimmande spriket.

Rattskunskap

Undervisningen i rattskunskap bor utformas pé sidant satt att den
kompletterar studicrna i foretagsekonomiska dmnen. Inneborden av
olika atgirder och dokument belyses ur juridisk synvinkel.

Avsikten ar inte i forsta hand att eleverna skall lara in lagregler.
Undervisningen bor i1 mojligaste min vara problemoricnterad:
eleverna bor 6va sig att med utgéngspunkt i vanliga konkreta
problemsituationer och typiska rattsfall trina sig i juridiskt tdnkande,
soka reda pa regler i lagbok och ldrobok och dra slutsatser av
dessa. Den hjalp man kan ha av vanligen forckommande kommentar-
samlingar och andra juridiska handbocker bor likasad askadliggoras.
Ingenting hindrar att sddana Ovningar gors i anslutning till ett
oversikthigt studium av en lag eller ett lagkapitel i dess helhet.

For att problemorienterade ovningar skall hinnas med i tillfreds-
stillande utstrackning kan graden av fordjupning varicra betydligt
mellan olika delmoment. Process- och straffrattsliga moment forut-
sdtts vara av orienterande karaktar, likasd lagstiftning som beror
forvaltning,

Principerna bakom behandlade lagregler bor betonas, liksom de
olika lagarnas syften och genomgéende tankar. Betydelsen av klara,
otvetydiga avtal och utfastelser understryks. De studerandes kunskap-
er skall i forsta hand hjilpa dem att undvika rittstvister, 1 andra
hand underlitta en losning av tvister som uppstatt.

Akta dokument bor anvindas som &skidningsmaterial si ofta det
ar mojligt. Upplaggningen av en process kan &skadliggbras genom
besok 1 domstol.

Det dr vasentligt att studierna av lagar och laglillimpning inom
affarslivets omrade sker i niara samverkan med foretagsckonomin.
Denna samverkan bor dtminstone innefatta en medveten fordelning
av innehdll mellan de olika amnena och kan med fordel utstrickas
till en planering dar t ex basfakta studeras i foretagsckonomin och
tillampningar/fordjupningar sker i rittskunskapsaimnet. Omraden med
behov av nira samverkan kan t ex vara transporter, forsakringsfragor
och arbetsritt. Studiet av en del rattsomraden kan helt forlaggas till
foretagsekonomin. Aven delar av dmnet textbehandling och informa-
tionshantering ligger ndra rittskunskapen, t ex i Ovningar med
affarshindelser och handelsdokument. En samplanering av dmnena
administration - foretagsekonomi - textbehandling och informations-
hantering - ekonomisk specialimne - rittskunskap ar viktig.

Se aven Lgy 70:11, Supplement 82, s 27.
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Foretagsekonomi

I amnet foretagsekonomi bor eleverna skaffa sig en uppfattning om

dynamiken i foretagande, om hur verksamheten byggs upp kring en
produkt vars pris och kvalitet, i vid bemirkelse, tilltalar kunden. Det

ar ocksd viktigt att eleverna skaffar sig kunskap om samhillets krav

L)ﬁ foretaget, om risktagandet och om foretagets mdjligheter att sjalv
unna paverka sina overlevnadsvillkor.

Eleverna bor vidare skaffa sig kunskap om arbetet i foretagets olika
funktioner. Det ar visentligt att sambandet mellan dmnets olika delar
framhalls, sd att eleverna far en helhetsbild av foretagets verksamhet.

Blockdamnet foretagsekonomi framjar integrationstanken. Det ger t ex
tillfalle till insikt i hur alla funktioner bidrar till foretagets framgéang,
hur ekonomifunktionen betjanar dvriga funktioner meg underlag for
beslut, hur det oOvergripande kravet pa kvalitet miste genomsyra
varje del av foretaget.

Undervisningen bor knyta an till praktiska problem och vanliga
arbetssituationer. Eleverna bor fi arbeta med aktuella och verklig-
hetsndra dokument samt anvinda metoder och hjilpmedel som
forekommer i arbetslivet. Samplanering med amnet textbehandling
och informationshantering ar har visentlig.

Foretagsbegreppet ges en vid tolkning. Exempel och arbetsuppgifter
bor klargora att foretagsekonomiska tillimpningar kan forekomma i
praktiskt taget alla typer av verksamheter som tillhandahdller varor
och tjanster. Det ar ocksd lampligt att knyta an till elevernas egna
erfarenheter av att handskas med sin privata ekonomi.

P3 flera omraden inom foretagsekonomi kravs matematiska beraknin-
gar, t ex i samband med lonsamhetsanalys. Det ar viktigt att lararen
ar observant pad eventuella svagheter i1 elevernas matematiska
kunskaper och stimulerar till traning pd for foretagsekonomin
relevanta omraden.

Eleverna skall lara sig att bedoma atgarder och foreteelser ur
foretagsckonomisk synpunkt. Det dr emellertid vasentligt att édven
samhﬁ%lsekonomiska, sociala och miljomassiga aspekter beaktas. Det
okade inflytandet for de anstillda och deras fackliga organisationer,
konsumenternas intressen och samhillets krav uppméarksammas
genomgaende.

Forandringar och aktuella hindelser inom amnesomridet bor kon-
tinuerligt paverka undervisningen.

Eleverna bor orientera sig om olika branscher och foretag samt om
sddana institutioner och organisationer som foretagen har kontakt
med. De mindre foretagens speciella forutsattning och problem bor
uppmirksammas.

Foretagens internationalisering och niringslivets strukturomvandling

bor behandlas. Eleverna bor bli medvetna om behovet av Okade
exportsatsningar och orientera sig om de speciella krav som inter-
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kulturella relationer medfor.

Inldrningen av kunskaper i respektive foretagsekonomiska moment
bor atfoljas av studium av tillhorande datoranvandning och tillamp-
ningsovningar. Med kursens Ovriga dmnen ar samplanering och sam-
verkan av storsta virde.

Se aven Lgy 70:11, Supplement 82, s 8 - 11.

Administration

Amnet administration spanner over ett vidstrackt kunskapsfalt med
stora mdjligheter till varierande fordjupningsgrad inom olika avsnitt.
Elevernas ig(unskaper och fardigheter frdn dmnena foretagsekonomi
och rittskunskap bildar en viktig grundval for studierna i &mnet,
likasa deras erfarenheter frén feriearbete och andra arbetslivskontak-
ter.

I amnet ingdr sidana grundliggande kunskaper om finansiell och
resultatinriktad planering som varje elev bor skaffa sig oavsett vilket
specialimne som studeras. Fordjupande studier inom detta omrade
sker sedan i redovisningsimnet. P4 samma sitt studeras grundligg-
ande prognosteknik m m som fordjupas i amnet marknadsforing.
Undervisningen bor siledes samplaneras med de ekonomiska
specialimnena.

Eleverna skall ova sin formiga att bedoma problem som ror
foretaget i dess helhet. Samordning av olika resurser inom foretaget
bor spela en framtriadande roll vid dessa studier. Samtidigt bor de
sociala och samhillsekonomiska aspekterna 4gnas djupglende
uppmirksamhet. Dynamiken i foretagens anpassningsitgarder och
kraven pi flexibilitet i deras handlande betonas.

Amnet administration skall vidare utveckla elevernas insikter i
arbetsformer och beslutsfattande pd en arbetsplats. Kommunikations-
och samarbetsfrdgor 4r hidr av storsta betydelse, liksom ledarens,
gruppens och den enskilde medarbetarens roll och funktionssatt.
Datoriseringens inverkan pd personalens yrkesroller bor ocksa
diskuteras, t ex ifriga om arbetsfordelning mellan chef och under-
stalld personal.

De lagar och avtal som spelar en avgorande roll for foretagens
organisation, planering och inre arbetet tas upp i sitt naturliga
sammanhang, sd att de studerande fir insikt 1 samspelet mellan
lagtolkning, avtalstillimpning och administrativ praxis 1 olika slags
verksamheter.

I anslutning till huvudmomentet organisationsutveckling gir man
lampligen 1genom hur den anstillde kan utveckla formégan att
medverka aktivt vid utformning av administrativa rutiner, ADB-
rutiner och arbetsmiljo. Ett studium av olika etapper i system-



Ftveckling i samband med inforande av ADB-system bor t ex inne-
atta:

- en nuldgesanalys med eventuell problembeskrivning

- en informationsanalys med beskrivning av de utdata som rutinen
skall generera och de indata som den kraver samt av de register
som skall finnas i systemet

- en beskrivning av nir och hur information skall erhéllas, t ex pd
dataskidrm vid behov eller pé listor med vissa tidsintervall, vidare
av hur denna information skall utformas.

Olika utrustningsorienterade tekniska losningar behover inte berdras,
inte heller programmeringsfasen i systemeringen. Anvindarsidans
mojligheter till medverkan 1 olika systemutvecklingsfaser bor daremot
studeras uppmirksamt, si att eleverna lir sig bedoma nir och hur
anvandarna kan gora sina krav och synpunkter gillande. Den
begransande anvindbarheten hos strikta modeller for systemutveck-
ling bor darvid uppméarksammas.

Se aven Lgy 70:1I, Supplement 82, s 13.

Redovisning

I amnet redovisning skall eleverna fi en helhetsbild av arbetet inom
ekonomifunktionen. Utbildningen skall dessutom ge en inblick i
praktiskt arbete inom olika delfunktioner av denna. Studierna bygger
pa de kunskaper eleverna har fran foretagsekonomi och rattskunskap.
Undervisningen bor samplaneras med dmnet administration.

Undervisningen bor anknyta till realistiska problem och vanliga
arbetssituationer. Eleverna bor fi arbeta med aktuella och verklig-
hetsnira dokument samt anvinda metoder och hjalpmedel som fore-
kommer i arbetslivet. Forandringar och aktuella hiandelser inom
amnesomradet bor kontinuerligt paverka undervisningen.

Verksamheten i ctt foretag eller en organisation avspeglas i dess
informationssystem. Eleverna bor f& traning i att utforma éanda-
malsenliga redovisningssystem utifrdn klart definierade informations-
krav. Betydelsen av information och data frdn redovisningen som
underlag {or upr(')ljning och beslut i olika delar av foretaget bor
betonas och askadliggoras med konkreta exempel.

Redovisning och bokslut bor genomforas efter moderna kontoplaner
for savil affirs- som kostnadsredovisning. Anpassningen till datoriser-
ade rutiner bor sarskilt uppmarksammas.

Foretagsanalys bor avse savil kvantitativa som kvalitativa bedom-
ningar. Foretagens utveckling och betydelse for personal och miljo
liksom for samhillet i Ovrigt granskas.



Anvindningen av datoriserade system inom ckonomifunktionen och
de krav och mojligheter dessa for med sig bor askadliggdras genom
korningar och diskussion av fardiga ekonomiprogram samt studium
av autentiska in- och utdata.

D3 de grundliggande ekonomiska programmen dvats och diskuterats
ar det naturligt att gd vidare med tillimpningar for finansierings-
och rikenskapsanalys samt kalkylering och kostnadsfordelning. Ett
vardefullt hjél%medel vid studiet av ekonomisk analys och planering
ar simuleringsprogram med tabellhantering. Genom dessa program
kan man snabbt berakna utfallet av olika alternativ vid t ex budget-
arbete, produktkalkylering, lonsamhetsanalys, prissattning och in-
vesteringsbedomning. Sambandect mellan olika berorda variabler méste
doc(;( definieras av anvindaren, vilket forstarker det pedagogiska
vardet.

I samband med studier av all slags siffermaterial, med eller utan
dator, ar det viktigt att eleverna tranas att strukturera, analysera
och tolka information.

Grunderna i resultatplanering och finansiell planering studeras i
amnet foretagsekonomi och vidareutvecklas som moment &ven i
amnet administration. En gemensam planering av dessa moment
mellan de berérda dmnena ar vasentlig. Aven i andra moment av
administrationsamnet forekommer anknytningar som gor en sam-
verkan naturlig.

Se aven Lgy 70:11, Supplement 82, s 20 - 21.

Marknadsféring

1 amnet marknadsforing bor eleverna skaffa sig en helhetsbild av
foretagets inkops- och forsiljningsarbete och om marknaden som
forutsattning for foretagets existens. Man bor studera dels foretagets
bedomning av marknaden, dels anpassningen till och paverkan pa
marknaden. Samordningen mellan funktionerna produktutveckling -
produktion - marknadsforing uppméarksammas.

Utbildningen bor ocksd ge en inblick i praktiskt arbete inom olika
delomraden. Studierna bygger pd de kunskaper eleverna har frén
foretagsekonomi och rittskunskap. Samverkan med samtliga Ovriga
amnen ar viktig, t ex

Amnen Moment

affarssprak saljsamtal

administration materialstyrning
marknadsplanering

textbehandling och

informationshantering kontraktskrivning

samhallsekonomi internationell handel
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Undervisningen bor anknyta till realistiska problem. Eleverna bor
f4 arbeta med aktuella och verklighetsnira dokument samt anvinda
metoder och hjalpmedel som ft’)re%ommer i arbetslivet. Forandringar
och aktuella handelser inom amnesomradet bor kontinuerligt paverka
undervisningen. Konsument- och samhallsaspekter pa foretagens
marknadsforing bor genomgiende beaktas.

Det dr viktigt att marknadsforing behandlar siljframjande atgirder
i vid bemirkelse. Amnet bor dérfor behandla saval marknadsforing
av konsumentvaror som industriell marknadsforing, saval varor som
tjanster, savil svensk som internationell marknad.

ADB-rutiner och datorns anvindning inom marknads- och inkdps-
funktionerna studeras i moment dar en integrering med &mnes-
innehdllet ar lamplig. Olika losningar for att forenkla order- och
lagerhanteringen och forbattra kundservicen ar ett exempel. Urval av
respondenter och bearbetning av insamlade data vid marknadsunder-
sokningar ir ett annat. Framtagning av statistiska data och analys av
tillgénglig information vid prognosarbete kan vara ett tredje.

Ett vardefullt hjalpmedel vid studiet av marknadsanalys, marknads-
planering, prissittning m m ar simuleringsprogram pd dator med
tabellhantering. I samband med studier av all slags siffermaterial,
med cller utan dator, ar det viktigt att eleverna tranas att struktur-
era, analysera och tolka information.

Se aven Lgy 70:11, Supplement 82, s 17 - 18.

Redovisning och marknadsforing

Amnet ger utrymme for ett flertal olika upplaggningar och avvégnin-
gar mellan olika moment. Den aktuella elevgruppens intressen och
onskemal bor vara vigledande for valet av tyngdpunkter i studierna.

Textbehandling och informationshantering

Undervisningen bor anknyta till realistiska problem. Eleverna bor
f4 arbeta med aktuella och verklighetsnira dokument samt anvinda
metoder och hjialpmedel som fi')reﬁommcr i arbetslivet. Forandringar
och aktuella hindelser inom dmnesomradet bor kontinuerligt péverka
undervisningen.

Samplanering med samtliga Ovriga d4mnen ar mycket viktig.

Samhallsekonomi

Studierna i samhillsekonomi bor bygga pé elevernas tidigare er-
farenheter frdn dmnet samhaillskunskap. Avsikten med dmnet ar att
ge en bakgrund till de foretagsekonomiska dmnena och att hjilpa
eleverna att se de ekonomiska problemen insatta i ett storre
sammanhang,.



Amnet bor ges en aktuell anknytning. Det samhillsekonomiska dags-

laget bor integreras i undervisningen, analyseras, kommenteras och
diskuteras.

De huvudmoment som beror internationella frégor boér behandlas
under den andra terminen. Dessa moment bor anknytas till aktuella
internationella fragor och stimulera eleverna att hélla sig a jour med
utvecklingen i virldsekonomin. En stravan bor vara att oka elever-
nas mojligheter att sjalvstindigt bedoma det ekonomiska skeendet i
virlden och att forstd hur detta paverkar det enskilda foretaget och
dess konkurrensforméaga.

Undervisningen bor inte uppehélla sig for mycket vid teorctiska
modeller utan bor ge en kiansla for den konkreta inneborden i1 olika
begrepp.

Samordning med &vriga dmnen bor ske i till'a'mplitga delar. Speciellt
rekommenderas samverkan med dmnet marknadstoring i de avsnitt
som ror resursfordelning, handel och marknadsstatistik.

I huvudmomentet Sveriges ekonomi behandlas Sveriges ekonomiska
situation och aktuella utvecklingstendenser sedda 1 internationellt
perspektiv.

Konsumtions- och produktionsteori tas upp i huvudmomentet Resurs-
fordelning liksom prisbildningsprocessen. Hiar kan ocksd produk-
tionens och konsumtionens storlek och fordelning pé olika sektorer
behandlas. Det kan ocksd vara limpligt att g& igenom elementira
nationalrakenskapsbegrepp och modellresonemang i detta moment.

I huvudmomentet Makroteori och ekonomisk politik bor national-
inkomstteori behandlas; spar- och konsumtionsfunktioner, uttag och
tillskott i kretsloppet, jamviktslagen och gap, accelerator och multi-
plikator hor till det som bor tas upp i detta sammanhang. Till
detta huvudmoment hor ocksé kreditmarknaden med bl a ett sddant
centralt begrepp som penningméngden, liksom ekonomisk tillvaxt och
tillvaxtfaktorer, konjunkturforlopp samt efterfrdge- och kostnads-
inflation. Ocks4 vé[lféirdsekonomiska problem kan tas upp liksom
fragor om olika ckonomiska system. Slutligen behandlas ocks3
enning- och finanspolitik och arbetsmarknadspolitiska fragor i detta
uvudmoment,

I huvudmomentet Internationell handel och handelspolitik kommer
den internationella handelsteorin in med begrepp som absoluta och
relativa fordelar, terms of trade osv. Handelns tillviaxt och fordelning
bor ocksd behandlas, i-lindernas, NIC-lindernas, u-lindernas och
statshandelslandernas speciella handelsforhéllanden likasd. Handels-
hinder, konferenser och regionala sammanslutningar hor ocksa till
detta huvudmoment.
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I huvudmomentet Internationell foretagsamhet och resursoverforing
bor lampligen sidana frigor som direktinvesteringar och portfol}-
investeringar behandlas samt Overforing av resurser fran i-landerna
till u-linderna. Har kommer ocksd de multinationella foretagen och
deras roll in.

I huvudmomentet Internationella betalningsfrigor behandlas betal-
ningsbalansfrgor. Valutamarknaden, vixelkurssystemet och det
internationella betalningssystemet bor ocksd studeras.



Rattelseblad Laroplaner 1989:141
Laroplan féor gymnasieskolan

1989-06-15

SO faststaller med stod av nasieforordningen (SFS 87:743
10 kap 1 § andring av tim- och kursplaner med beteckningen E227.
Den andrade timplanen aterges nedan medan kursplanen for dmnet
anteckningsstenografi upphivs och utgdr. De é&ndrade tim- och
kursplanerna skall tillimpas frdn och med 1989-07-01 och avser
pabyggnadsutbildningen

Ekonomisk kompletteringskurs

Nordisk yrkesklassificering 23
Studievags- och ansokningskod E227
Kurslingd 1 lasar
Klasstorlek hogst 30 elever
Behorighetsvillkor:

Slutférd minst tvadrig linje samt minst

- svenska och engelsia (sarskild kurs): tva arskurser

- samhallskunskap: en arskurs

- matematik: tvd arskurser pa tvdlrig eller en arskurs pé tre- eller
fyraérig linje och

- for val av tyskt, franskt eller spanskt affiarssprdk : tvd arskurser
B-sprdk (sarskild kurs) eller tre arskurser C-sprak

eller motsvarande kunskaper

Rittelsen avser timplanens terminsindelning. Observera att tim- och
kursplan E227 med &ndring i Laroplaner 1989:141 upphor att gilla
och ersitts av Laroplaner 1989:208 fr o m 1990-07-01.
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TIMPLAN

Amne Termin 1 2
Svenskt affarssprak 2 3
Engelskt affarssprak 3 3
Rittskunskap 3
Foretagsekonomi 11
Administration 3
Ekonomiskt specialimne 1) 11
ADB 3
Administrativ teknik 3
Maskinskrivning 4
Textbehandling 4
Sambhillsekonomi 2) 3/0 3/0
Tyskt/Franskt/Spanskt afférs-

sprak 2) 0/4 0/4
Summa veckotimmar 3) 29/30 30/31
Frivilli%t amne:

Tyskt, franskt eller spanskt affirssprak® 4 4

1) Som ekonomiskt specialimne kan viljas nigot av dmnena mark-
nadsforing

redovisning

redovisning och marknadsforing

Efter sdrskilt medgivande av skoloverstyrelsen kan undervisning aven
ges 1 annat ckonomiskt specialimne. Antalet specialdimnen, 1 vilka
undervisning fir anordnas, framgir av

foljande tabell:

Antal elever som valt Antal
ekonomiska specialimnen specialamnen
< 25 1

25 - 48 2

49 - 72 3

> 72 4

2) Undervisning far per klass anordnas i hogst tvd av damnena sam-
hillsekonomi, tyskt, franskt och spanskt affarssprék. .

3) SO:s foreskrifter om allminna timresurser kungors i SO-FS.

4) Forutsitter samlasning med dem som laser respektive sprak enligt
not 2.

Praktik

De studerande bereds om mojligt tillfalle till 1 - 2 veckors kontorsp-
raktik i foretag eller offentlig forvaltning,
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